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【１】 クラウドサイン概要

■契約締結から契約書管理まで可能なクラウド型電子署名契約サービスです （弁護士ドットコム社提供）

メリット
✓ 今回のご契約において 【4,000円】※の収入印紙税がかかりません
✓ 貴社内で紙の契約書を保管するスペースが不要となります
✓ 紛失の心配がありません

システム
概要

✓ インターネット上に書類をアップロードし 双方で「電子署名」を行うシステムです
✓ 印影の代わりに双方の「電子署名」を用いた契約締結システムです
✓ 電子文書による契約も適法で、法的有効性は変わりません
✓ 利用にあたり、ソフトのインストールや事前登録などはございません（利用料無料）

※契約書の種類によって 印紙税額は異なります

御社メールでURLを共有
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メールのURLをクリックのうえ
システムよりご確認ください

【２】電子署名名義人情報のお伺い

■ 利用申込の入力の際、電子署名名義人情報の記載をお願いいたします

弊社にて契約書面を作成し、②へ進みます

①電子契約利用合意・電子署名名義人のお伺い
②クラウドサインより

電子契約書面配信（メール）

必須記載内容
                  署名名義人氏名・役職・
                  署名担当者氏名・役職・メールアドレス （※）

署名名義人は、署名権限及び契約締結権限がある方とします(例：代表取締役 等)。
署名担当者は、署名名義人と同じ場合は同じ方を、異なる場合は署名及び契約締
結の代理を任されている方をご記載ください。
※契約の有効性を担保するため、 原則は会社共通のメールアドレスではなく、
個人のメールアドレスをご記載ください。
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【３－１】クラウドサイン操作手順
■ 前頁②のメールが届いた後の 手順です

書類を確認するを
クリックしてください

クリックして
書類を開きます
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【３－２】クラウドサイン操作手順

申込内容が表示されます ＜           ＞１/２

全てのページを
ご確認ください
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貴社情報

弊社情報

【３－３】クラウドサイン操作手順

【２ー①】でお伺いした
 【署名名義人】名が記載されて

いるかご確認ください

熟読の上、クリックを
お願いいたします

＜           ＞２/２

最終ページまで到達しないと
クリックできなくなっております
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【３－4】クラウドサイン操作手順

同意して確認完了
をクリックしてください

書類の確認が完了しました。
登録されたメールアドレス宛に、電子署名が施されたPDFファイルが届きます。

締結完了です

PDFファイルが
契約書原本となります
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【4】締結後の書類を確認・保管する

■ 既にクラウドサインのアカウントをお持ちの場合

締結済みファイル
をクリックします

「締結済」から
対象書類を選択します
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【4】締結後の書類を確認・保管する

■ クラウドサインのアカウントをお持ちでない場合

書類を確認する
をクリックします

ダウンロード
をクリックします

10日間の有効期限となります。
フリープランにご登録いただくと

WEB上に書類が保管されます

フリープラン登録可能です




